Eléterjesztés
a Képvisel6-testiilet 2019. november 28. napjan tartandé iilésének
12. szAm napirendi pontjihoz

Targy: Mez6keresztes Varos Onkormanyzatinak Szervezeti és Miikadési Szabalyzatarol sz616
6nkormanyzati rendelet médositasa

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A képviseld-testiilet a miikdésének részletes szabalyait a szervezeti és mitkodési szabalyzatrdl
sz016 rendeletében hatdrozza meg. A Magyarorszag helyi énkormanyzatairél sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény 43. § (3) bekezdése szerint a képviselé-testiilet az alakuld, vagy az azt
kovetd iilésén e torvény rendelkezései szerint megalkotja vagy feliilvizsgalja a szervezeti és
miikddési szabalyzatarél sz616 rendeletét.

Mezokeresztes Varos Onkorményzatanak Képviselo-testiilete a jelenleg hatdlyos Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat a 6/2018.(I11.30.) 6nkorményzati rendelettel fogadta el.

Az Ugyrendi, Oktatasi és Kulturalis Bizottsag (tovdbbiakban: Bizottsdg) iilésén napirendre
tiizte a jelenleg érvényben 1év6 Szervezeti és Miikodési Szabalyzat feliilvizsgélatat.

A felillvizsgélat eredményeképpen sziikséges a jelenleg hatilyos szervezeti és miikodési
szabalyzat hatélyon kiviil helyezése, és 1j, egységes szerkezet(i szabalyzat megalkotésa.

A Bizottsg altal megfogalmazottak figyelembe vételével terjesztem a Tisztelt Képviseld-
testiilet elé a rendelettervezetet, kérve annak megtargyalasat és elfogadasat.

Mezokeresztes, 2019. november 18.

\

dr. Sﬁ 'Csaba

jegyzd



ELOZETES HATASVIZSGALAT
a jogalkotésrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 17. § (1)-(2) bekezdései alapjan

L
A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. térvény ( a tovabbiakban Jat.) 17. §-a szerint:

17. § (1) A jogszabaly elokészitéje — a jogszabdly feltételezett hatdsaihoz igazodé
részletességi

- elozetes hatdsvizsgilat elvégzésével felméri a szabalyozds varhaté
kivetkezményeit. Az elézetes hatasvizsgalat eredményérél onkorményzati rendelet
esetén a helyi 6nkormanyzat képviselo-testiiletet tajékoztatni kell.

(2) A hatdsvizsgalat soran vizsgalni kell
a, atervezett jogszabaly valamennyi jelent6snek itélt hatasat kiilondsen
aa, tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatasait,
ab, kérnyezeti és egészségiigyi kovetkezményeit,
ac, adminisztrativ terheket befolydsold hatésait, valamint

b, a jogszabaly megalkotasanak sziikségességét, a jogalkotds elmaraddsinak
varhat6 kévetkezményeit, és

c, a jogszabaly alkalmazisihoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és
pénziigyi feltételeket”

IL.

Mezdkeresztes Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének .../2019. (....... )
onkormanyzati rendelete Mezdkeresztes Varos Onkorméinyzatinak Szervezeti és
Miikodési Szabdlyzata tervezetében (a tovabbiakban Tervezet) foglaltak vérhaté hatésai —
Jat. 17. § (2) bekezdésben foglalt elvarasok titkrében — az alabbiak szerint dsszegezhetbek.

Rendelet-tervezet valamennyi jelentés hatasa, kiilonosen

T4rsadalmi, gazdasagi hatas: a rendelet megalkotasénak jelentds tarsadalmi, gazdasagi hatasa
nincs.

Koltségvetési hatds: a rendelet megalkotasanak koltségvetési hatasa nincs.

Kornyezeti, egészségiigyi hatas: a rendelet megalkotdsinak kornyezeti, egészségligyi
kévetkezményei nincsenek.

Adminisztrativ terheket befolyasolé hatds: a feladat jelentds adminisztrativ tobbletteherrel
nem jar.



A jogszabily megalkotasianak sziikségessége, a jogalkotds elmaraddsinak varhaté
kovetkezményei: Az Métv. eldirdsai miatt a képviselé-testiiletnek e targyban rendeletalkotasi
kotelezettsége van. .A rendelet megalkotasanak elmaraddsa mulasztasos térvénysértd allapotot
eredményezne, mely a B.-A.-Z. Megyei Kormanyhivatal torvényességi feliigyeleti eljarasat
vonna maga utan.

Egyéb hatds: tovabbi hatas nem varhato.

A rendelet alkalmazasidhoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek:
rendelkezésre allnak.

INDOKLAS

Mezékeresztes Viros Onkormanyzat Képviselo-testiiletének ..../2019. (...... )
onkormdnyzati rendelete Mezokeresztes Varos Onkorményzatanak Szervezeti és
Miikddési szabalyzatarol

Altaldnos indoklds

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvényben foglaltak
alapjan a képviselo-testiiletnek koételezettsége Mezékeresztes Varos Onkormanyzat Képvisel-
testiilete Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak feliilvizsgalata.

Részletes indoklas

A bevezetd rész a jogszabaly megalkotdsahoz sziikséges érvényességi kellékek felsorolasat €s
a jogalkotas aktusara utalo kifejezést foglalja magaban.

1. §

Az altalanos rendelkezések keretében az 6nkormanyzat adatait, az 6nkorményzati feladat és
hatark6rok jogosultjdnak megnevezését tartalmazza.

2. §-14.§

Az dnkorményzat kotelezd és dnként vallalt feladatairdl, a képviseld-testiilet Osszetételérdl,
képviseletérdl, a testiileti iilések formairdl, 6sszehivasarol, nyilvanossagarol, a munkatervrél,
ciklus-programrdl, gazdasagi programrol szol.

15.§-26.§

A polgarmesternek a képviseld-testiileti iilés vezetésére vonatkoz6 jogait, feladatait, a rend
fenntartasa érdekében sziikséges intézkedéseket, személyes érintettség jelzését, titkos,



névszerinti szavazas lebonyolitasat, az interpellacié szabalyait, szavazas modjat, a képviseld-
testiilet dntéseit, a jegyzokonyv készitését, megtekintését szabalyozza.

27.§-32.§

A képvisel6-testiilet bizottsdgainak meghatérozasat, tagjainak szamat, a bizottsagok feladat- és
hatarkorét, a bizottsagok alapveté milkodési szabalyait tartalmazza.

33.§
A képvisel6k jogairdl és kotelezettségeirdl szol.
34.§-35. §
A polgarmesterre és az alpolgarmesterre vonatkozo szabalyokat tartalmazza.
36. § -37. §

A jegyzbnek — az dnkorményzati munkaval 6sszefliggd — feladatait, a jegyzbi és az aljegyzoi
tisztség egyidejli betSltetlensége, ill. tartés akadalyoztatdsanak esetén a jegyz6i feladatok
ellatasat hatarozza meg.

38.§
A polgérmesteri hivatalra vonatkozé rendelkezéseket tartalmazza.
39.§
Gazdaségi, szolgaltat szervezetek, tarsuldsok létrehozasara ad felhatalmazast.
40.§-42. §
A kozmeghallgatas, lakossagi forum rendjét szabalyozza.
43. §
A telepiilési 6nkormanyzat és a nemzetiségi nkormdnyzat egyiittmiikdésérdl szol.
4. §
Az 6nkorményzat gazdalkodédsaval kapcsolatos kérdéseket tartalmazza.
45. §

A hatalyba Iéptet6 €s hatalyon kiviil helyezend6 rendelkezéseket tartalmazza.

Mezokeresztes, 2019. november 18.

dr. Szombati Csaba
jegyzo



Mezékeresztes Viros Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
../2019. (...) dnkorméinyzati rendelete
Mezékeresztes Varos Onkormanyzatinak Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarél

Mez6keresztes Varos Onkormanyzatinak Képvisel8-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatdrozott eredeti jogalkotdi hatéskérében, az Alaptorvény 32. cikk ¢))
bekezdés d) pontjdban meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezéket rendeli el:

I. Fejezet
Altalinos rendelkezések

1.§

(1) Az dnkorméanyzat hivatalos elnevezése: Mezékeresztes Viros Onkormanyzata
(tovabbiakban: 6nkorményzat)

Székhelye: 3441 Mezdkeresztes, Dézsa Gy. u. 30.
Az Snkorményzat honlapja: mezokeresztes.hu
Az 6nkormanyzat internetes elérése: hivatal@mezokeresztes.hu

Az dnkorményzat miikodési és illetékességi teriilete: Mezokeresztes varos kozigazgatasi
teriilete.

(2) Az 6nkormanyzat jogi személy.

Az 6nkormanyzati feladat és hatdskorék a képviselé-testiiletet illetik meg, melynek hivatalos
megnevezése:  Mezdkeresztes  Varos  Onkormdnyzatinak  Képviselé-testiilete
(tovabbiakban: képvisel§-testiilet).

(3) Az 6nkormanyzat 6nalléan alakitja ki szervezetét és miikddési rend;jét, jelképeirdl, (cimer,
zaszl6, pecsét) azok haszndlatardl, valamint Kkitiintetések és cimek létesitésérél és
adomanyozasardl 6nallé rendeletet alkot.



IL. Fejezet
A képvisel6-testiilet
1. Az 6nkormadnyzat feladatai és hatdskore

2.§

(1) Az dnkorményzat ellatja azokat a kételezd feladatokat, melyeket szamara térvény allapit
meg.

(2) A Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: M6tv.) alapjén énként vallalt feladatok felvéllalasat megel6zéen fel kell mémni,
hogy képes-e az 5nkorményzat a feladatellatds gazdasagi feltételeinek folyamatos biztositasara.

(3) Az dnkormanyzat 6nként vallalt feladatai:

a) non-profit szervezetek, egyhazak miikodésének tdmogatasa
b) tanul6i, hallgatéi jogviszonnyal rendelkezék tAmogatasa

c) 70 éven feliiliek tAmogatdsa

d) nem kotelezd védboltast igénybe vevdk tdmogatasa

e) kozalapitvany miikodtetése.

3.8
A képviselé-testiilet hatdskérébdl nem ruhdzhaté 4t az Métv. 42. §-ban foglaltakon til a

telepiilésfejlesztéssel, a helyi kozszolgéltatasok ellatasara hivatott intézmények létrehozasaval,
milkodtetésével, megsziintetésével kapcsolatos hataskérok gyakorlasa.

2. A képviselo-testiilet miikodése
4. §
(1) A képvisel6-testiilet tagjainak szama 6 f6, amely kiegésziil a polgarmester személyével.
(2) A képvisel6-testiilet hatarozatképes, ha az iilésen 4 tagja jelen van.
(3) A képvisel6-testiilet tagjainak jegyzékét az 1. fiiggelék tartalmazza.
5.8
(1) A képvisel6-testiiletet a polgarmester képviseli.

(2) Képviseletet — eseti felhatalmazassal — a képviseld-testiilet, illetve a polgarmester 4ltal
megbizott személy is ellathat.



6.§

(1) A képvisel6-testiilet alakuld, és rendes {ilést tart, valamint rendkiviili vagy linnepi iilést
tarthat.

(2) A keépvisel6-testiilet alakuld, rendes és rendkiviili iiléseit a Mezékeresztes, Dézsa Gy. u. 30.
sz4m alatti udvari tanicskoz6 termében tartja, mig iinnepi {ilését, alakuld iilését Mezékeresztes,
Dézsa Gy. u. 30. szdm alatti hazassagkoté termében, a k6zmeghallgatast Mezdkeresztes, Dézsa
Gy. u. 16. sz. alatti IKSZT épiiletében tarthatja.

7. §

(1) A képvisel6-testiilet rendes iilését legalabb hat alkalommal, az éves munkaterve szerint
tartja.

(2) A napirend jellegére, fontossagara tekintettel iilésszak tartdséra is sor keriilhet. Ennek
eldontése a polgdrmester hatdskérébe tartozik, és ilyenkor a meghivén az iilésszak varhato
id6tartamat is kozolni kell.

(3) A polgarmester a képviselé-testiilet rendes iiléseinek id6pontjat jogszabalyvaltozas, vagy
célszerliségi okbol médosithatja, melyrél a tervezett idépontnél legalabb 5 nappal kordbban a
képvisel6-testiilet tagjait irdsban értesiteni kell.

8. §

(1) A munkatervben nem szerepld iilés rendkiviili iilésnek mindsiil, melyet - annak indokéval -
a polgarmester a rendes iiléstdl eltéré idépontban hivhat ssze.

(2) Rendkiviili iilés Osszehivasara vonatkozé inditvanyt irdsban a polgarmesternél kell
elSterjeszteni — szdveges indokolédssal és dontési javaslattal — az iilés napirendjének, helyének
¢s idejének megjelélésével. A polgarmester az inditvany benyujtasatél szamitott 15 napon beliil
lehetdleg a kezdeményez6 éltal megjelslt idépontra — koteles az iilést Gsszehivni.

9.§

(1) A munkaterv tervezetének elkészitésérdl a polgarmester irAnymutatdsa alapjan a jegyzd
gondoskodik, €s a polgarmester terjeszti a képvisel6-testiilet elé.

(2) A munkaterv Osszeallitdsa el6tt javaslatot kell kérni a képviseldktdl, a helyi telepiilési
nemzetiségi Onkormanyzat vezetdjétdl, tovabba javaslat kérhetd egyéb intézmények,
szervezetek vezet6itol.

(3) A munkaterv tartalmazza a képvisel6-testiilet rendes iiléseinek tervezett iddpontjat, az iilés
napirendjeit, a napirendi pontok elSterjesztdit, egyéb szervezési jellegli feladatokat,
kézmeghallgatds vagy lakossagi forum esetén annak targyat és idépontjat.



3. Ciklus-program, gazdasdgi program
10. §
(1) A polgarmester ciklus-programjat az alakuld iilésen ismerteti a képvisel-testiilettel.

(2) A képvisel6-testiilet a Motv.-ben foglaltak alapjén hatirozza meg az dnkormanyzat altal
nyujtandé kotelezé és onként vallalt feladatok biztositésat, fejlesztését szolgalé Gazdasagi
Programjat.

4. A képviseld-testiilet iilésének dsszehivisa, az iilés nyilvinossaga
11. §

(1) A képviselo-testiilet {ilését a polgarmester, akadalyoztatisa esetén az alpolgarmester,
egyiittes akadalyoztatés, és a tisztségek egyidejli betdltetlensége esetén a korelndk hivja 6ssze
€s vezeti.

(2) A képvisel6-testiilet tagjait az iilés helyének, napjanak, kezdési iddpontjanak, a napirend
targyanak és el6addjanak megjel6lését tartalmazo irasbeli meghivoval kell 6sszehivni.

(3) A rendkiviili tilés halaszthatatlan indokolt esetben telefonon is 6sszehivhatd. A telefonon
torténo Osszehivas esetén az irasos elbterjesztés az iilésen is kiosztasra kerdilhet.

(4) Az alakulé és rendes iilésre sz616 meghivot a képviselé-testiilet iillésének napjat megelézéen
legalabb 5 nappal, mig a rendkiviili és innepi iilésre sz616 meghivét az iilés kezdé idépontjat
megel6z06 legalabb 24 éraval ki kell kézbesiteni.

(5) A napirendi pontok eléterjesztéseit altalaban irdsban, papir alapon kell kiadni, nagy
terjedelmii anyagot dvd lemezen, email-ben is ki lehet adni, de egyszeriibb déntést igénylé
tigyekben elegendd csupan a hatérozati javaslat irdsban t6rténé kiadasa.

(6) A meghivéval egyiitt ki kell kiildeni az el6z6 bekezdés szerinti irasos elSterjesztéseket és -
szobeli eldterjesztés estén is - irasban a hatarozati javaslatokat.

(7) Az iilés helyérol, idopontjardl, a napirendekrél a varos lakosségat a Mezokeresztes, Dozsa
Gy. u. 30. sz. alatt taldlhat6 hirdet6tablan elhelyezett meghivdval és a honlapon kozzétett
meghivoval és eldterjesztésekkel kell tijékoztatni a képviseldk részére kikiildott meghivoval
egyidejiileg.

12. §
(1) A képviselO-testiilet iilésén szavazati joggal vesznek részt:

a) polgarmester
b) képviselo-testiilet tagjai.



(2) A képviselé-testiilet tilésére tandcskozasi joggal meg kell hivni:

a) jegyz6t, aljegyzét,

b) napirendi pontok el6addit,

c) helyi teleptilési nemzetiségi 6nkormanyzat elnokét,

d) orszaggytilési egyéni vélasztokeriilet orszaggyilési képviseldjét,
e) a bizottsdgok nem képvisels-testiileti tagjait,

(3) Megjelenésiik esetén tandcskozasi joggal vehetnek részt a képvisels-testiilet iilésén:

a) a telepiilés diszpolgarai,

b) 6nkormanyzati intézmények vezet6i,

c) telepiilésen miikddod hivatalosan bejegyzett partok erre felhatalmazott képviseléi,
d) akit a polgarmester a napirendi pontra valé6 tekintettel indokoltnak tart.

(4) A képvisel6-testiilet iilésén megjelent egyéb szervezetek és dllampolgéarok hozzdsz6lasanak
engedélyezése a polgarmester hataskorébe tartozik.

13. §

(1) A képviselé-testiilet a Motv. 46. § (2) bekezdés c) pontja alapjan zart iilést rendelhet el,
melyhez az lizleti érdek sérelmét az érdekeltnek kell valosziniisiteni. Legkésdbb az iilésré] sz616
meghivo kikiildésének napjéig az érdekelt nyilatkozatét be kell szerezni. A nyilatkozat alapjan,
valamint ha az iizleti érdek 6nkormanyzati érdekkorben meriil fel, a polgarmester és a képvisels
javaslatdra — a jegyz6 véleménye szerintiek alkalmazasaval — a képviseld-testiilet elrendelheti,
vagy elutasithatja hogy az elSterjesztést zart iilésen targyaljak.

(3) A zart iilés tartasanak sziikségességét az eloterjeszt6 koteles elézetesen jelezni.
(4) Zart tilés megtartasat:

a) a polgarmester,

b) barmely képviseld,

c) a jegyzo, és
d) az érintett személy vagy szerv inditvanyozhatja.

14.§

A képviselO-testiilet hatarozatképtelensége esetén ugyanazon napirendek megtargyaldsara a
képviseld-testiiletet 15 napon beliil Ujbdl Gssze kell hivni. A napirendi javaslathoz késziilt
eldterjesztéseket nem kell ismételten megkiildeni a képviselok szamara.



II1. Fejezet
A polgirmester jogkore
1. Az iilés és a vita vezetése
15. §

(1) A polgarmesternek — mint a képvisel6-testiilet elndkének — iilésvezetési feladatai, és
jogkore:

a) megnyitja az iilést, a jelenléti iv alapjan megallapitja a hatdrozatképességet és folyamatosan
figyelemmel kiséri azt,

b) kijeldli a jegyz6konyvvezet6t,

c) napirend eldtti tajékoztatast ad az el6zé képvisels-testiileti iilés 6ta hozott jelentdsebb
dontésekrol, fontosabb eseményekrol,

d) a meghiv6 alapjan elSterjeszti a napirendi javaslatot és szavazasra bocsitja, melyrdl a
képviselo-testiilet egyszerii szotobbséggel hatiroz,

e) vitat nyit az elGterjesztések folott, ezen beliil az alabbi sorrendet tartva:
a) az el6ado esetleges szdbeli kiegészitése (id6tartama: 10 perc)
b) bizottsagi vélemények (id6tartama: bizottsdgonként 10 perc)
c) kérdések feltétele (idétartama: 3 perc)
d) kérdésekre adott valaszok (id6tartama: 5 perc)
e) hozzaszdlasok, vélemények (id6tartama: 5 perc)
f) hatarozathozatal

(2) A napirend el6addja altal a kérdésekre, hozzdszolasokra adott valaszt kévetden a
polgarmester lezérja a vitat, sszefoglalja a vita lényegét és a javaslatokat szavazasra bocsatja.

(3) A polgarmester vagy barmely képvisel6 javasolhatja — az indok megjeldlésével - a
napirendi pont targyalasanak elhalasztasat, errdl a képviselo-testiilet vita nélkiil hataroz.
2. A polgarmester egyéb feladatai, a tandcskozas rendjének fenntartasa
16. §
A napirendi pont targyaldsa sordn a polgarmester egy alkalommal tandcskozési sziinetet

rendelhet el. Ezt barmelyik képvisel6 is kezdeményezheti. Vita esetén a képviselo-testiilet
egyszeri sz6t6bbséggel dont a tanacskozasi sziinet elrendelésérol.



17. §

Azt a felszolalét, aki eltér a targytol, vagy az idSkeretet tiillépte, a polgarmester figyelmezteti,
vagy felszolithatja a hozzaszoldsa befejezésére. A felszolitas eredménytelensége esetén a
polgarmester a sz6t megvonhatja.

18. §
A tanacskozas rendjének fenntartasarél a polgarmester gondoskodik, melynek soran:

a) figyelmezteti azt a felsz6lalot, aki a tandcskozashoz nem mélté magatartast tantsit, masokra
sértd kifejezéseket hasznal,

b) akinek magatartdsa az a) pont szerinti figyelmeztetés ellenére ismételten kifogés ala esik, azt
rendre utasitja, ha a rendreutasitds eredménytelen, a polgarmester kezdeményezheti, hogy a
képvisel6-testiilet a képvisel6t roja meg, melyrél a képviseld-testiilet vita nélkiil egyszerli
tobbséggel hataroz,

c) ha a képvisel6-testiilet iilésén olyan rendzavards torténik, amely az ilés folytatasat
lehetetlenné teszi, a polgarmester az iilést hatrozott idére felfiiggeszti,

d) ismétlédé rendzavaras esetén a képviselS-testiilet — vita nélkiil, egyszeri sz6tobbséggel
hozott — dontése alapjan a rendbontét — a képviseld kivételével — az iilés helyszinének
elhagyésara sz6litja fel.

3. Személyes érintettség
19. §

A képviselo-testiilet tagja testiileti és bizottsagi munkéja soran kételes bejelenteni, ha az
eldontendd keérdés kézeli hozzatartozojat érinti. Dontési eljérasbél valé kizarasara hat6sagi
ligyek esetén az altalanos kozigazgatdsi rendtartdsrol sz616 2016. évi CL. térvény 24. § (8)
bekezdés rendelkezéseit kell alkalmazni. A bejelentés elmulasztasa esetén — az Ugyrends,
Oktatasi és Kulturalis Bizottsig javaslatéra — a képvisel6-testiilet az érintett képviselé 1 havi
tiszteletdijanak megvondsat mondja ki.

4. Titkos, névszerinti szavazis
20. §

(1) A zart Gilés tartdsara okot ad6 téma — M6tv. 48. § (4) bekezdés — targyalasakor polgarmesteri
vagy telepiilési képvisel6i inditvanyra a képvisel6-testiilet titkos szavazast rendelhet el.

(2) A titkos szavazast az Ugyrendi, Oktatasi és Kulturlis Bizottsag bonyolitja le, amely a
szavazas 1ényes koriilményeit rogzit6 jegyz6konyvet készit az eseményrdl, mely a képviseld-
testiileti tilésrél készitett jegyz6konyv mellékletét képezi.



(3) A hitelek felvételérdl, helyi népszavazas kiirdsardl sz616 déntés meghozatalakor kotelezd
név szerinti szavazas tartasa.

(4) Névszerinti szavazasnél a polgdrmester ABC sorrendben olvassa fel a képvisel6k nevét,

akik ,igen”, ,,nem”, ,tartézkodom™ nyilatkozattal szavaznak. A nyilatkozatot a névsoron fel
kell tiintetni. A névsort csatolni kell a jegyz6kényvhoz.

S. Interpellacié
21. §

(1) A képviseld a testiilet {ilésén a polgarmestert6l, az alpolgarmestertdl, a jegyz6tél, a
bizottsagi elnokoktdl onkorményzati iigyben felvilagositast kérhet, kérdést tehet fel,
interpellalhat.

(2) A kérdést, az interpellaciot sz6ban vagy irdsban lehet eléterjeszteni.

(3) Kérdést, interpellaciot az iilésen az utols6 napirend keretében szoban is el6 lehet terjeszteni.
(4) A kérdésre, interpellaciora akkor kell az iilésen valaszt adni, ha az el6terjesztést a képviseld
az iilést megel6zé 3 munkanappal irdsban benyujtotta. Egyéb esetekben a valaszt 15 napon
belill irasban kell megkiildeni a képviselonek és azt a képviselo-testiilet kovetkezd {ilésén

ismertetni kell.

(5) Az interpelléciora, kérdésre adott valasz elfogadasérol az el6terjesztd nyilatkozik, a testiilet
dont.

(6) A kérdés, az interpellacio alapjén a testiilet részletes vizsgalatot is elrendelhet. Az elrendelt

vizsgalat lefolytatasar6l a polgarmester koteles gondoskodni gy, hogy abban az interpellald
képvisel6nek - igénye esetén - a részvételét biztositani kell.

6. Szavazas
22. §
(1) A szavazas nyiltan, kézfelemeléssel torténik.

(2) Szavazni el3szoér a napirendet érinté modosité javaslatokrol kell. A polgarmester a modosito
javaslatokat elhangzds sorrendjében teszi fel szavazasra.

(3) A szavazas eredményét a polgarmester allapitja meg, ismerteti a képvisel§-testiilet dontését.

(4) Amennyiben a szavazas eredménye fel6l az iilésen kétség meriil fel, a polgarmester ismételt
szavazast rendel el.



(5) A polgarmester, ha a képviselo-testiilet dontését az 6nkorméanyzat érdekeit sértének tartja,
ugyanazon iigyben egy alkalommal kezdeményezheti a déntés ismételt megtirgyaldsat. A
kezdeményezést az érintett déntés hozatalatél szamitott 3 napon beliil lehet benytjtani, a
képviseld-testiilet a benyjtas napjatél szamitott 15 napon beliil dont

(6) Amennyiben a képviseld-testiilet — hatarozatképtelenség vagy hatérozathozatal hidnya miatt
— két egymast kévetd alkalommal ugyanazon ligyben nem hozott dontést, a polgérmester a
testillet hataskorébdl 4t nem ruhdzhaté onkormanyzati hataskérok kivételével a dontést
meghozhatja.

7. A képviselé-testiilet dontései
23. §

(1) A képvisel6-testiilet vérospolitikai sulyu kérdésekben allasfoglalast, feladatkorében,
hataskérében, normativ, 6nkormanyzati hat6sagi jogkérében hatésagi hatarozatot, mitkédését
érintéen iligyrendi hatdrozatot, valamint tSrvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi
viszonyok rendezésére, tovdbba torvény felhatalmazésa alapjan, annak végrehajtasara
Onkormanyzati rendeletet alkothat.

(2) A képvisel6 6néll6 inditvanyat az iilés napjat megel6z6 5 nappal, irdsban kételes a
polgarmester részére beterjeszteni. A beterjesztésnek tartalmazni kell az 6néllé inditvany
targyat, a hatarozati javaslatot és az 6nall6 inditvany képviseld alairasat.

(3) A képviselé-testiilet iilésének napirendjére ©nallé napirendi pontként felvehetd
inditvanynak a targyaldsra és a hatdrozathozatalra alkalmasnak kell lennie. Az inditvany
targyaldsra és a hatdrozathozatalra alkalmassagéarél, valamint napirendre tiizésérél a képvisel6-
testiilet — vita nélkiil — egyszerii szotSbbséggel hatdroz. A hatarozathozatal el6tt az inditvanyt
tevonek a sz6t meg kell adni, aki maximum 2 perc id6tartammal mondhatja el szébeli
kiegészitését.

24. §

(1) A testiilet normativ €s hat6sagi hatérozatait minden évben folyamatos arab sorszdmmal, per
évszammal, zardjelben a honap, nap megjelslésével kell ellatni, és meg kell hatarozni a targyat.
Miikodési kérben hozott iigyrendi hatérozatot (pl. napirend elfogadasa, a testiilet belsd
szabalyozdsat szolgalé hatdrozatok, interpelliciéra (kérdésre) adott valasz elfogadasa,
névszerinti, titkos szavazas elrendelése, stb.) a jegyz6konyvben kell rogziteni.

(2) A képvisel§-testiilet 4ltal hozott normativ és hat6sagi hatarozatokrdl a hivatal szam- és
targymutatot koteles vezetni.

Az 6nkormanyzat rendelete
25. §

(1) Onkorményzati rendeletalkotist a polgirmester, a képviselok, bizottsagok, jegyzd,
telepiilési nemzetiségi 6nkorményzat elnoke, civilszervezet vezetje kezdeményezhet a
polgarmesternél, illetve a képvisel§-testiiletnél. Ugyanazok jogosultak rendelettervezetnek a
polgarmesterhez val6 el6terjesztésére is.



(2) A polgarmester gondoskodik a javaslatoknak a képvisel6khoz és az altala meghatarozott
érdekeltekhez torténd eljuttatasarol, egyben kijelli az elékészitésért felelés bizottsagot.

(3) A javaslat targya szerint érintett bizottsidgokon til az Ugyrendi, Oktatasi és Kulturalis
Bizottsag koteles megtirgyalni minden rendelettervezetet, melyet végsd formajaban a
kezdeményez0 vagy az elokészitésért felelds bizottsag terjeszt a képviseld-testiilet elé.

(4) A képviseld-testiilet altal hozott rendeletekrdl a hivatal szam- és targymutatét koteles
vezetni.

(5) A rendelet, normativ hatérozat kihirdetése a varoshdza hirdetdtabl4jara (Mezokeresztes,
Dozsa Gy. u. 30.) torténd kifiiggesztéssel torténik. A kifliggesztés idétartama 15 nap, melynek
megtorteéntet a rendelet hivatali példdnyén torténd zaradékolassal a jegyz6 igazolja.

(6) Kihirdetni csak a polgarmester és a jegyz 4ltal alairt rendeletet lehet. A kihirdetés napja
azonos a kifliggesztés napjaval.

(7) A kihirdetett rendeleteket az 6nkorményzat hivatalos honlapjén a kihirdetéssel egyidejiileg
meg kell jeleniteni.

8. Jegyzikionyv
26. §

(1) A képvisel6-testiilet tilésér6l hangfelvétel késziil. A testiileti tilésrdl, a tanacskozés lényegét
tartalmazé, szerkesztett jegyzokonyvet kell elkésziteni.

(2) A jegyzbkényvet a Motv.-r6l sz6lé térvényben foglaltak szerinti tartalommal kell
elkésziteni.

(3) A jegyzbkonyv eredeti példanyait oldalainak fiizetként valé Gsszetiizésével kell ellatni és
megodrizni, melynek mellékletét képezi a jelenléti iv, a titkos szavazis jegyzOkonyve, a
névszerinti szavazasrél felvett névsor és szavazdsi eredmény, az irdsos eléterjesztések,
hatarozati javaslatok és rendelet tervezetek.

(4) Az (1) bekezdésben irt hangfelvételt 15 évig meg kell 6rizni, majd a levéltarnak 4tadni.

(6) A testiileti iilésrol felvett jegyz6konyvet — kivéve ha a zart iilésrdl késziilt — a hivatalban
bérki megtekintheti.

(7) Zart iilésrol késziilt jegyzOkonyvbdl is lehetévé kell tenni a kozérdekd, illetve a kozérdekb6l
nyilvanos adatok megismerését.

(8) A zart iilésr6l készitett jegyzokonyvbe csak a képviseldk, a targyban kozvetleniil érdekelt
vagy hivatalos megbizottja, a polgarmester, a jegyz0, az aljegyz6, valamint a zart iilésen részt
vett szakértok tekinthetnek be.



IV. Fejezet
Bizottsagok
27.§
(1) A képvisel6-testiilet a kvetkezd bizottsagokat hozza létre:
a) Ugyrendi, Oktatési és Kulturalis Bizottsag (3 f6)
b) Pénziigyi €s Gazdasagi Bizottsag (3 f6)
¢) Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag (5 £6)

(2) A bizottsdgok feladatait, a képvisel6-testiilet altal a bizottsdgokra 4truhazott feladat és
hataskoroket az 1.melléklet tartalmazza.

(3) A bizottsagok tagjainak névsorat, lakcimét a 2. fiiggelék tartalmazza.

(4) A bizottsag ligyviteli teendéit a hivatal l14tja el, az ebben val6 kdzremiik6dés és a feltételek
biztositasa a jegyz6 feladata.

(5) A bizottsagok nem képviseld tagjai kotelesek vagyonnyilatkozatot tenni. A nem képviseld
bizottsagi tagok vagyonnyilatkozata nem nyilvanos.

28. §

(1) A bizottsag iilését a bizottsdg elndke hivja Gssze és vezeti. A bizottsag rendkiviili {ilését
Ossze kell hivni a bizottsagi tagok egynegyedének kezdeményezésére.

(2) A bizottsag elndkét — tavolléte esetén — az altala kijelolt bizottsagi tag teljes jogkorrel
helyettesiti.

(3) A bizottsag elndkének feladatai:
a) a bizottsag munkatervének elokészitése és végrehajtisanak szervezése,
b) a bizottsdg munkdjénak szervezése, §sszehangolasa,
c) a bizottsag képviselete.
29. §
A bizottsag elndke az {iilésekrol késziilt jegyzOkonyvet, az irdsban foglalt hatarozat,

allasfoglalas egy példanyat a sziikséges intézkedések megtétele végett a polgarmesternek
megkiildi.



30. §

A bizottsagok tevékenységiikrél a képviselo-testiiletnek beszamolasi kotelezettséggel
tartoznak. A beszdmolds rendjérél a képvisel6-testiilet munkatervének elfogadasa soran dént.

31.§

(1) A bizottsdgok egyes kiemelt, folyamatos feladataik eredményes ellatdsa érdekében
albizottsagokat hozhatnak létre.

(2) Az albizottsdg tagjait a bizottsg valasztja sajat tagjai és mas szakemberek koziil. Az
albizottsag vezetGje csak képviseld lehet.

(3) Az albizottsag feladatait a bizottsdg hatérozza meg. Az albizottsag mitkodésérsl beszamol
a bizottsagnak.

32.§

(1) A képviseld-testiilet jelentésebb idoszakos vagy egyedi feladat elvégzésére ideiglenes (ad-
hoc) bizottsagot hozhat lére.

(2) Az ideiglenes bizottsdg megvalasztasara és miikddésére az allandé bizottsagokra
vonatkozd rendelkezések értelemszerien iranyadok.
V. Fejezet
A képviselok jogai és kotelességei
33.§

(1) A képviseld koteles részt venni a képvisel6-testiilet, valamint annak a bizottsignak az tilésén
amelynek tagja.

(2) A képviselo kételes jelezni a polgarmesternek, ha az iilésen nem tud megjelenni, vagy egyéb
megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van.

(3) Igazolt a képviseld tavolléte, ha elézetes polgarmesteri engedéllyel hidnyzott az {ilésrél,
illetve akkor, ha a polgarmester az ut6lagos bejelentést tudomasul vette.

(4) A polgarmester a képviselé-testiileti tilésen valé részvételét kérésre irasban igazolja.

(5) A képviseld az Ugyrendi, Oktatasi és Kulturilis Bizottsighoz nyujthatja be az
Osszeférhetetlenség megsziintetésére iranyul6 lemondé nyilatkozatét,

(6) A képviseld a jegyz6 1tjan igényelheti a hivataltél a munkajahoz sziikséges tdjékoztatast,
tgyviteli kzremiikodést.

(7) A képviseld6 kozérdekli tligyben a polgirmester (tdvollétében a jegyzd) utjan
kezdeményezheti a hivatal intézkedését.



(8) A képvisel6 fogad6orat tarthat, melyrdl a lakossagot tajékoztatni kell.
VI. Fejezet
A képviseld-testiilet tisztségvisel6i
1. A polgarmester
34. §

(1) A polgarmester biztositia az Onkormanyzat demokratikus miiksdését, széleskorii
nyilvanosségat, feladata a telepiilésfejlesztés, a kozszolgaltatisok szervezése, segiti a
képviseldk, a bizottsigok munkajat, egyiittmiikodik a tarsadalmi és egyéb szervezetekkel,
véallalatokkal, intézményekkel.

(2) A polgéarmester tisztségét foallasban latja el.

(3) A polgarmester minden hét péntekén — hivatali munkaid6ben, hivatali helyiségében -
fogaddnapot tart.

2. Az alpolgirmester
35.§
(1) A képvisel6-testiilet sajat tagjai koziil egy alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgérmester tarsadalmi megbizasban latja el feladatat.

VILI. Fejezet
A jegyzd és aljegyz6
1. A jegyzo
36. §
(1) A jegyz6 a polgarmester kozvetlen irdnyitdsa, Gtmutatds mellett gondoskodik az
onkormanyzat miikédésével kapcsolatos iigyviteli, szervezési, egyéb el6készitési feladatok
ellatasarol.

(2) A jegyz0 rendszeresen segiti a bizottsagokat, tevékenységiiket érinté jogi normak
megismerésében.

(3) A jegyz6 f6 feladatai — az Motv. 81. § (3) bekezdésében foglaltakon tilmenden — az
onkormanyzati munkaval 6sszefiiggésben a kovetkezok:

a) gondoskodik arr6l, hogy a térvényességi kovetelményeknek megfeleljenek az eloterjesztések
és dontések,



b) biztositja a bizottsagi miikddés feltételeit,

c) folyamatos munkakapcsolatot tart azokkal a nem 6nkormanyzati szervekkel, amelyek
tevékenységi kore az onkormanyzati igyintézéssel Osszefiigg (pl. ligyészség, birdsag,
rendOrség, stb.),

d) hivatalvezetdként ellatja és gyakorolja a munkaltatéi és egyéb jogokat,

e) ellatja tovabba mindazon feladatokat, amelyekkel a képviselé-testiilet, vagy a polgarmester
megbizza.

(4) A jegyz0 a hivatal tigyfélfogadasi rendje szerint tart tigyfélfogadast.
2. Az aljegyzé
37.§

(1) A polgarmester a jegyzd javaslatdra helyettesitésére és az altala meghatéarozott feladat
ellatasara aljegyz6t nevez ki.

(2) A jegyzbi és az aljegyzéi tisztség egyidejii betoltetlensége, vagy tartés akadalyoztatdsuk
esetén a helyettesitési feladatokkal a polgarmester - a jegyzd kinevezésére vonatkozo
kovetelményeknek megfelelé képesitéssel rendelkezé - kozszolgalati tisztviselst biz meg
legfeljebb hat hdnap idétartamra.
VIII. Fejezet
A képviseld-testiilet hivatala
38. §

(1) A képvisel6-testiilet 6nallé, egységes hivatalt hoz létre és milkodtet az 6nkorményzat
miikodésével, az dllamigazgatasi feladatok ellatasaval, a telepiilési nemzetiségi nkorményzat
munkdéjanak segitésével kapcsolatos feladatok ellataséra.

(2) A polgarmesteri hivatal elnevezése: Mezdkeresztesi Polgarmesteri Hivatal.

(3) A hivatal szerkezeti felépitését, munkarendjét, ligyfélfogadas rendjét a Szervezeti és
Miik6dési Szabalyzat tartalmazza, mely a rendelet 2. mellékletét képezi.

(4) A hivatalt a polgédrmester irdnyitasa mellett a jegyzo vezeti.

(5) A MezOkeresztesi Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i szdmara a Kozszolgalati
Tisztviselok Napja, julius 1-je munkasziineti nap.

(6) A munkasziineti nappal &sszefliggésben keletkez6 tébbletkoltségek fedezetét az
onkormanyzat sajat bevétele biztositja.



IX. Fejezet
Onkormdnyzati tirsulas
39. §

(1) Az 6nkormanyzatok feladatainak hatékonyabb, gazdasagosabb, és célszerlibb ellatisa
érdekében egymassal egyiittmiikodhetnek, gazdasagi, szolgaltaté szervezeteket, valamint
tarsulasokat hozhatnak létre, illetve ezen szervek részére feladatkoriiket atruhdzhatjak. Az
Onkéntesség elve figyelembe vételével e szervekbdl a képviselO-testiilet dontése alapjan
sziikség esetén ki lehet 1épni.

(2) Mezbkeresztes Varos Onkorményzata

a) a hulladékgazdalkodassal ~kapcsolatos feladatokat a Miskolei Regionalis
Hulladékgazdalkodasi Onkorményzati Tarsulasra €és a Heves Megyei Regionalis
Hulladékgazdalkodasi Tarsulasra,

b) a gyermekjoléti szolgéltatasokat és ellatdsokat, a hazi segitségnyujtast, a kozosségi
pszichiatriai ellatast, a kézponti orvosi ligyelet megszervezését a Mezokovesdi Tobbeélu

Kistérségi Tarsuldsra,

¢ ) a kézmiives szennyvizelvezetési és -tisztitasi feladatokat, ehhez kapcsol6dd vizikdzmii-
iizemeltetési feladatokat a Szentistvan és Térségi Beruhdzd és Kommundlis Szennyviz-
lizemeltet6 Térsulasra ruhazza &t.

X. Fejezet
Vilasztopolgarok részvétele az onkormanyzisban
1. Kézmeghallgatas

40. §

(1) A képviselS-testiilet évente legaldbb egy alkalommal kézmeghallgatast tart, melynek
idejérél és helyérél a polgarmester tajékoztatja a lakossagot, legkevesebb 5 nappal elétte.

(2) A kézmeghallgatas napirendjére a lakossag széles rétegeit érintd napirendet vagy dontés
el6késztést kell vinni.

(3) A kézmeghallgatds megtartdsara a képviselo-testiileti iilés tartdsanak szabdlyait kell
alkalmazni.

(4) A kozmeghallgatison az allampolgérok és a helyben érdekelt szervezetek képviseléi
kozérdeki tigyben szdlalhatnak fel. Egyedi hatosagi igyekben nem adhat6 sz6.



2. Lakossdgi forum
41. §

(1) A lakossag, vagy a véros kisebb részének kozvetlen tajékoztatasa, véleményének kikérésére
fontosabb déntések elokészitésébe vald bevonasa érdekében lakossagi forumot lehet szervezni.

(2) A képviseld-testiilet a lakossagi férumok szervezésérdl esetenként dont.
3. Helyi népszavazas
42. §

A helyi népszavazassal kapcsolatos szabélyokrol a képvisel6-testiilet 6nallé 6nkorményzati
rendeletet alkot.

XI. Fejezet
Egyiittmiikodés a Roma Nemzetiségi Onkorményzattal
43. §

(1) A telepiilési onkormanyzat elésegiti a telepiilési Roma Nemzetiségi Onkorményzat
munkajat, kiemelt figyelmet fordit a nemzeti és etnikai kisebbség jogainak érvényesitésére. Az
egylittmiik6dés kereteit megallapodasban rogzitik.

(2) A telepiilési 6nkorményzat a telepiilési Roma Nemzetiségi Onkorményzat részére
miikddéséhez, forumainak, rendezvényeinek megtartdsahoz a Mezékeresztes, Dézsa Gy. u. 16.
sz. és a MezO6keresztes, Dozsa Gy. u. 57. sz. alatti 5nkorményzati ingatlanokban téritésmentes
helyiséget biztosit.

(3) A telepiilési 6nkormanyzat biztositja a nemzetiségi 6nkormanyzat mitk6déséhez sziikséges
targyi és személyi feltételeket.

(4) A jegyz0 iranyitdsdval a polgarmesteri hivatal ellatja a nemzetiségi Onkormanyzat
adminisztrativ feladatait, gazdalkodasaval kapcsolatos tevékenységet, valamint eldsegiti a
testiileti miikodését.

(5) A telepiilési Onkormanyzat lehetGséget biztosit a telepiilési Roma Nemzetiségi
Onkorményzat részére, hogy a Szocidlis és Egészségiigyi Bizottsagba egy o teljes jogu tagot
delegaljon, és a bizottsdg munkajaban aktivan kézremiik6djon.

(6) A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke az 6nkormanyzat képviselo-testiiletének hataskorébe
tartoz6 tUgyekben a nemzetiségi koziigyek intézése érdekében a polgarmesternél
kezdeményezheti a képvisel§-testiilet eljarasat, valamint ilyen tigyekrol téjékoztatast kérhet, a
képvisel§-testiilet részére javaslatot tehet.

(7) A polgirmester a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. torvényben (a
tovabbiakban: Njtv.) eloirtak szerint koteles a kezdeményezés, javaslat targyaban torténd
dontéshozatal, illetve a tdjékoztatds megadasa irant intézkedni.



(8) Azon eldterjesztések esetében, amelyek vonatkozisaban az Njtv. alapjan a nemzetiségi
onkormanyzatot egyetértési, véleményezési jog illeti meg, annak beszerzésérdl a polgérmester
gondoskodik.

(9) A (8) bekezdés szerinti véleményezési, egyetértési jog gyakorldséra a véleményezési,
egyetértési jog jogosultjnak az erre irdnyul6 kezdeményezés kézhezvételét ksvetd 30 napos
jogvesztd hataridé &ll rendelkezésére.

(10) A telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat az Njtv.-ben rogzitett egyetértési és vélemény
nyilvanitasi joganak gyakorlsa sordn az egyetértés targydban hozott dontést, a kialakitott és
irasba foglalt véleményt a nemzetiségi 6nkormanyzat elntke a polgarmesternek kiildi meg. A
véleményezésre, egyetértésre jogosultak nyilatkozatinak tartalmérél, a nyilatkozattétel
elmaradasardl a képviseld-testiiletet az eléterjeszto tdjékoztatja.

XII. Fejezet
Az énkormanyzat gazdalkod4sa
44. §

(1) Az 5nkormanyzat a valasztasi ciklusra vagy azt meghalad6 idére gazdaséagi programot fogad
el az Métv. 116. §-aban foglaltaknak megfelelden.

(2) Az onkorményzat sajat tulajdonnal rendelkezik és bevételeivel, kiadasaival 6nalléan
gazddlkodik. Az Onkormdnyzat gazddlkoddsinak biztonsigaért a képviseld-testiilet, a
gazdalkodds szabalyszeriiségéért a polgarmester feleldés. A szabalyszerli gazdalkodas
biztositasa és ellendrzése céljabol belsé ellendrt alkalmaz.

(3) Az 6nkormanyzat vagyonat, pénzeszkozeit elsddlegesen az 6nkormaényzati térvényben
meghatarozott kotelezd feladatok ellatasara hasznalja fel.

(4) Az 6nkormanyzati feladatok ellatdsa érdekében gazdilkodé szervezetet, kdzalapitvanyt
hozhat 1étre, vallalkozasi tevékenységet folytathat.

(5) A belsd ellendrzési feladatok ellatdsat Mezokeresztes Varos Onkorméanyzata biztositja
intézményei szdmdra is. A feladatellatas vallalkozasi szerz6déssel, megbizasi dijjal kiilsé

*res

(6) Az 6nkorméanyzat altal hasznélt kormanyzati funkcidk egységes szerkezetii felsoroldsat a 3.
fiiggelék tartalmazza.



XIII. Fejezet
Zir6 rendelkezések
45. §
(1) Jelen rendelet a kihirdetést kévetd napon 1ép hatalyba.
(2) Hatalyat veszti a Mez6keresztes Varos Onkormanyzatdnak Szervezeti és Miikédési

Szabalyzatarél sz616 6/2018.(I11.30.) 6nkormdanyzati rendelet.

Majoros Jianos s.k. dr. Szombati Csaba s.k.
polgarmester jegyzo



1. melléklet a ...../2019.(......) onkormdnyzati rendelethez

A bizottsagok feladata és hatiskore

A bizottsag - a feladatkorében — eldkésziti a képviseld-testiilet dontéseit, szervezi és ellendrzi
dontéseinek végrehajtasat.

A bizottsdg a feladatkorében ellendrzi a képviselé-testiilet dontéseinek az eldkészitésére,
illetdleg végrehajtasara iranyulé munkat.

Ha a bizottsag a hivatal tevékenységében a képviselé-testiilet 4llaspontjatél, céljaitl valé
eltérést, az Snkormanyzati érdek sérelmét, vagy a sziikséges intézkedés elmulasztasat észleli, a
polgarmester intézkedését kezdeményezheti.

Az egyes bizottsdgok konkrét feladatai

1./ Ugyrendi, Oktatasi és Kulturalis Bizottsag
a) A képvisel6-testiilet hataskorébe tartozé személyi kérdések véleményezése, dontésre
valo elokészitése.

b) Képviseld-testiileti titkos szavazas lebonyolitdsa, eredmény megallapitasa.
¢) Kozremiikddik az 6nkorményzati rendelet-tervezetek el6készitésében, véleményezi
azokat.

d) Figyelemmel kiséri az SZMSZ rendelkezéseinek hatalyosuléasat, indokolt esetben
intézkedést kezdeményez.

e) Végzi a vagyonnyilatkozatok vizsgalatat.
f) Vizsgdlja, és dontésre elokésziti az osszeférhetetlenségi és méltatlansagi bejelentéseket.

g) Dontésre el6késziti a “diszpolgari,, cim és egyéb kitiintetd cimek adomanyozasénak
személyi javaslatait.

h) Figyelemmel kiséri az egészségiigyi, kulturalis, oktatasi agazathoz tartozé intézmények
munk4éjat, véleményezi tevékenységiiket.

i) Kezdeményezi adott intézmény vizsgalatat, illetve sajat hataskorben is végezhet
ellendrzést.

j) Javaslatot tesz intézményekre vonatkozé szervezeti valtozasokra.

k) Megtargyalja a képvisel6-testiilet oktatdsi, miivelddésiigyi, nevelési kérdéssel vagy
intézménnyel kapcsolatos eldterjesztéseit.

2./ Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag

a) Véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasrol sz616 féléves, haromnegyed
és éves beszamold tervezeteit, koltségvetési koncepciokat.

b) Figyelemmel kiséri a pénziigyi gazdalkodas eredményességét.

c) Ellendrizheti az 6nkormdanyzati intézmények gazdalkodasanak szakszeriiségét, bizonylati
fegyelem betartasat.

d) Javaslatot tesz a képviselO-testiiletnek a sajat bevételek novelését célzé intézkedések

meghozatalara.




e) Megallapitja az 6nkormanyzat altal kiirt palyazatok eredményét azokban az esetekben, ha
ezt a képviseld-testiilet nem tartotta fenn maganak.

f) Kézremiik6dik az 6nkorményzati vagyonnal val6 gazdalkodés alapelveinek kidolgozasaban
/gazdasagi program/, bonyolitja az értékesitésre szant énkorményzati vagyontargy
armeghatarozasaval, jelentkezok kivalasztasaval, licitaldssal kapcsolatos feladatokat.

3./ Szocidlis és Egészségiigyi Bizottsag

a) Véleményezi az egészségligyi, szocidlis ellatassal dsszefiiggd elbterjesztéseket.

b) Javaslatot tesz egyes ellatasi formak tartalmanak és téritési dijanak megallapitasara.
c) Figyelemmel kiséri a folyamatokat, sziikség esetén a telepiilés egészségiigyi, szociélis
feladatait érint6 intézkedéseket kezdeményez.

d) Dént az dnkormanyzat szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol sz616 rendeletében
meghatarozott juttatisok odaitélésében.

2. melléklet a .../2019.(.....) onkormdnyzati rendelethez

A Mezokeresztesi Polgdrmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikidési Szabdlyzata
L

Altaldnos rendelkezések

1./ Az egységes hivatal
a) megnevezése: Mezokeresztesi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: polgarmesteri

hivatal)

b) székhelye: 3441 MezGkeresztes, Dézsa Gyorgy u. 30.

c) illetékességi teriilete: Mezbkeresztes varos kdzigazgatasi teriilete

d) alapitd, feliigyeleti és irdnyito szerve: Mez6keresztes Varos Onkorményzat Képvisel6-
testlilete (tovabbiakban: képvisel6-testiilet)

2./ A polgarmesteri hivatal jogalldsa:

A hivatal 6néllé jogi személy, a képviselo-testiilet szerve, melyet a képvisel6-testiilet
Mezékeresztes Varos Onkorményzat (tovabbiakban: Onkorményzat) mitkdésével, valamint a
polgédrmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo ligyek dontésre vald elokészitésével
és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara hoz létre. A polgarmesteri hivatal feladatait
jogszabalyok, a képviselo-testiilet, a polgarmester és a jegyz6 hatarozza meg.

3./ A hivatal alapvet feladatai :
a) A polgarmester iranyitdsaval kézremiikddik az 6nkormanyzat és szervei munkajanak

szervezésében, a dontések elokészitésében és végrehajtasaban.

b) A jegyz0 vezetésével dontésre elOkésziti a polgirmester hataskérébe tartozéd
Onkorményzati hatdsagi és Allamigazgatasi ligyeket, kozremikédik azok
végrehajtasaban.

c) A polgarmester iranyitasaval részt vesz a honvédelmi, polgéari védelmi, katasztréfa
elharitasi igyekben, az orszagos allamigazgatasi feladatok helyi végrehajtasaban.

d) Dontésre elokésziti a jegyzO hataskorébe utalt {igyeket, kozremikédik azok
végrehajtasaban.



e) A polgdrmester irdnyitdsdval — a jegyzé vezetésével — ellatja a képviseld-testiilet és
szervei, valamint a jegyz6 szamadra jogszabalyban el6irt feladatokat.

f) A hivatal erre kijelolt dolgozdja ellitja a torvényben vagy rendeletben szaméra
kivételesen megallapitott feladatokat.

4./A polgarmesteri hivatal munka- és tigyfélfogadasi rendje:

A polgéarmesteri hivatal dolgozdinak munkaideje:
hétfo-csiitortok: 7°0- 16%

kedd: T
péntek: 73%=-123%
Munkakézi sziinet (ebédid6)

Hétfo-cstitortok: 30 perc

5./A hivatal tigyfélfogadési rendjét a képvisel6-testiilet az aldbbiak szerint 4llapitja meg:
hétfo: 7°0.12%

kedd: TRYU-H7
szerda: tigyfélfogadas sziinetel
csiitortok: 1239.16%
péntek: J224]9%0

II.
A hivatal belsé szervezeti felépitése

1./ A polgarmesteri hivatal egységes szervezet, melyen belill meghatarozott feladatok ellatisara
csoportok hozhatok 1étre. BelsO szervezeti tagozodasa a kovetkezo:

a) Polgarmester

b) Jegyz6

c) Aljegyzd

d) Ugyintézok

A hivatali alkalmazottak munkakéri leirasat ezen szabélyzatban foglaltakkal 6sszefiiggésben
kell alkalmazni. A munkakéri leirasok elkészitése, folyamatos karbantartasa a jegyz6 feladata.
A hivatal dolgozéinak létszamat a képvisel6-testiilet — a jegyz6 javaslatara — allapitja meg.

2./ A hivatal egységes, bels6 szervezeti tagozédas nélkiil.

3./ A munkakéri leirdsok elkészitése, folyamatos karbantartasa a jegyz6 feladata.

II.
A helyettesités, munkakoratadas, dtvétel és kiadmanyozds rendje

1./ A polgarmesteri hivatalt a jegyz0, tavolléte, akadalyoztatasa esetén az aljegyz6 képviseli.
Eseti képviselettel a jegyzo altal - a polgarmester egyetértésével - megbizott, szakmailag
illetékes koztisztviselo vagy jogi képviseld is megbizhat6. A jegyz6 altal megbizott személy a
polgarmesteri hivatal képviseletét esetenként az errl szolé irasbeli meghatalmazasban
foglaltak alapjan is jogosult ellatni. A képviseleti jogosultsaggal rendelkez6 személy képviseleti
jogkorében nyilatkozattételi, aldirasi joggal rendelkezik, ez azonban nem érinti a kiilén



szabélyozott kotelezettségvallalasi, kiadméanyozasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési és egyéb
jogosultsagokat.
2./ A polgarmestert tartos akadalyoztatisa esetén a feladatkorébe, hataskérébe és hatdsagi
jogkorébe utalt ligyekben az alpolgarmester helyettesiti, aki az ilyen ligyekben hozott
dontésekrol és intézkedésekrdl a polgarmestert utélagosan tajékoztatni kiteles.
3./ Helyettesités, munkakor atadds-atvétel: A helyettesités és munkak6r atadéds-atvétel
szabalyozasinak célja a feladatok ellatdsanak, valamint az irdnyitd6 tevékenység
folyamatossaganak biztositasa.
Helyettesitésre az ligyintéz0 tartos tavolléte (betegség, szabadsag, egyéb akadalyoztatas) esetén
keriil sor. A helyettesitésrél a munkakori leiras rendelkezik.
A helyettesitd személy a helyettesitést kovetden tdjékoztatja a helyettesitett személyt a
munkavégzéssel kapcsolatos minden lényeges koriilményrdl, eseményr6l. A helyettest a
helyettesités soran végzett tevékenységéért, intézkedéséért ugyanaz a felel6sség terheli, mint a
helyettesitett személyt.
Munkakor atadas-atvételre személyi véltozas, valamint tartds tavollét esetén keriilhet sor. A
munkakért mésik munkatirsnak, vagy a vezetének kell atadni. Az &tadas-atvételi
jegyzokoényvben régziteni kell a kovetkezoket:
a) a folyamatban 1évé tigyek felsorolésa,
b) t4jékoztatas végrehajtasuk helyzetérdl, eredményérol, a sziikséges teendokrol, atadasra
keriil6 iratok, utasitasok, tervek, szabalyzatok, nyilvantartasok jegyzéke,
c) elszamolas bélyegzdr6l, kulcsrdl, egyéb hasznalatba adott eszkdzrdl (pl. telefon,
szamit6gép, gépjarmi),
d) az atadénak és az atvevének a jegyzOkonyv tartalméval kapcsolatos észrevételei,
megallapitasai,
e) atadas helye, ideje, alairasok (atadd, atvevd, vezeto).

4./ A munkahelyr6l betegség miatt tivolmarad6 dolgozé a betegség elsé munkanapjan kéoteles
azt a jegyzOnek bejelenteni.

5./ A jogszabalyokban meghatarozott feladatokban és hataskérokben a kiadményozds joga a
polgarmestert €s a jegyzoét illeti, akadalyoztatds esetén az alairasi jog az aldbbiak szerint az
iranyadé:

Pénziigyi gazdalkodds:

Utalvanyozasi jogkor gyakorldja a jegyz0, akadalyoztatdsa esetén a aljegyzo.

Pénziigyi ellenjegyz6i jogkort a pénziigyi vezetd gyakorolja .

Szamla folotti rendelkezési joggal a polgarmester és a jegyz0 egylittesen rendelkezik. A
gazdilkodds folyamatossdga érdekében valamely rendelkezd személy potlasara a vezetOk
mésnak is al4irsi jogot biztosithatnak, azonban egyik alairénak ez esetben is a polgdrmesternek
vagy a jegyzOnek kell lennie.

A Roma Nemzetiségi Onkorményzat esetében a szamla f616tti rendelkezési jogot a nemzetiségi
onkormanyzat elndke, és a polgarmester vagy a jegyz6 gyakorolja.

Allamigazgatési feladatok és hatdskorok:

Dontést, kotelezettséget nem vallalo levelezéseket pénziigyi vonatkozasi levelezéseket a
jegyz0 tavollétében az éltala felhatalmazott dolgozé irhat ala.



IV.
Miikodési szabdlyok

1./A polgérmesteri hivatal irdnyitdsa:

A polgérmester a képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat hatiskorében iranyitja a
polgarmesteri hivatalt.

A polgarmesteri hivatalt a jegyz6 vezeti. A jegyzot az aljegyzd teljes jogkorrel helyettesiti.

A polgérmester és a jegyz0 kiilon-kiilon (6nélléan) és egyiittesen is utasitast, intézkedést és
korlevelet adhat ki az tigyrendben, illetve az &nkormanyzati rendeletekben, egyéb
jogszabdlyokban szabélyozott és nem szabélyozott - a polgarmesteri hivatal miikddésével
Osszefliggd - tigyekben.

2./Az ligyintézé koztisztviseld a polgarmesteri hivatal dolgozéi feladatkoriiket onalloan, a
munkakoériikért vallalt teljes felel6sséggel latjék el.

A koztisztviseld koteles megismerni, betartani és betartatni a munkakorébe tartozé tigyekben
a kiilénb6z0 szintli jogszabalyi eléirasokat, szabalyzatokat, figyelemmel kisémi a véltozdsokat.
Egyéb altalanos feladatok:

Az lgyintéz0 feladata az allamigazgatisi hatosagi iigyek, valamint az nkormanyzati
(6nkormanyzati hatosagi) ligyek dontésre valé szakszerii eldkészitése, az érdemi dontések
(rendeletek, hatdrozatok) végrehajtasa a hatalyos jogszabalyokban, a munkakéri leirasban és
egy¢b utasitiasokban, szabélyzatokban meghatarozottak szerint.

Az ligyintéz6 koteles a munkakoréhez kapcsol6dé palyazati lehetéségeket figyelemmel kisérni,
arr6l a polgarmestert és a jegyzot tdjékoztatni. A polgarmesteri hivatal koztisztviseldinek
konkrét feladatait munkakori leirdsuk tartalmazza. A munkakéri leiras tartalmazza az ellatandé
tevékenységi kort, munkakori feladatokat, az adott munkakérre vonatkozé specidlis eléirasokat
és a helyettesitést.

A munkakori leirdsok el6készitésében, kidolgozdsdban a jegyz6 és az aljegyzd is
kézremiik6dik.

3./ Kifel€ irdnyul6 tajékoztatds:

Az Onkormanyzati, é4llamigazgatisi dontésekkel és polgarmesteri hivatal mikodésével
kapcsolatban az irott vagy elektronikus sajtét feladatkériikben a polgarmester és a jegyzd
tajékoztatja.

A polgarmesteri hivatal dolgozdi - a munkakoriikbe tartozé feladatok ellatasardl - csak a
polgarmester vagy a jegyz0 elézetes hozzajarulasaval adhatnak tajékoztatast a sajt6 képviseldi
részére. A médidkhoz, sajtéhoz eljuttatott anyagokrol a polgarmestert vagy a jegyzot elézetesen
tajékoztatni kell.

A jegyz6 gondoskodik a polgarmesteri hivatalban folyé munka térvényességének folyamatos
vizsgalatardl. A polgdrmester és a jegyz0 a tudomasara jutott, intézkedést igényld tényt koteles
haladéktalanul k6zolni az illetékes iigyintéz6vel oly moddon, hogy a kévetendd eljaras
egyértelmii legyen.

A lakossdg szaméara fontos koézérdekli tudnivaldkat, informacidkat a hivatalos
dnkorményzati honlap (www.mezokeresztes.hu), az eleven tv, a Keresztesi kronika c. lap utjan,
illetdleg a polgdrmesteri hivatal hirdetStablajan térténéd kifliggesztéssel kozzé kell tenni
(igénybe vehetd egyéb eszkoz is pl. internet, telefon, kézlemény, hirdetmény, sz6rélap). Kiilén
jogszabalyban meghatédrozott kozérdekil adatokat, hirdetményeket az ott meghatirozott médon
a hivatalos 6nkormanyzati vagy egyéb honlapon kozzé kell tenni.

4./A munkavégzés feltételei: A polgarmester a jegyzével egyiittmiikédve gondoskodik arrél,
hogy a magas szakmai szinvonald, hatékony, eredményes és gazdasigos munkavégzés
személyi és targyi feltételei biztositva legyenek.




5 /llletmények, munkabérek kifizetése: havonta utélag, a targyhét koveté honap 3. napjaig.
6./Iratkezelés: Az iratok kezelését a vonatkozd jogszabilyok és szabalyzatok alapjan a
polgirmesteri hivatal kijel6lt tigyintéz6je munkakérében végzi. Az iratkezelés feliigyeletét
ellato vezetd a jegyzo.

A hivatal bélyegz6ir6l, azok hasznélatdanak médjarél nyilvantartast kell vezetni.

7./ A polgarmesteri hivatalban engedélyezett létszdmkeretet az Snkormanyzat mindenkori éves
koltségvetésérdl szo16 onkorményzati rendelet hatédrozza meg.

8./Kapcsolattartds rendje: A polgarmester, a jegyzd és a polgarmesteri hivatal dolgozéi minden
lehetséges modon kapcsolatot tartanak az dnkormanyzati és allamigazgatdsi feladatok
ellatasaval sszefiiggésben egymdssal, a szervezeti egységekkel, az érintett személyekkel,
szervezetekkel, 6nkormanyzati és allamigazgatési szervekkel, tarsuldsokkal, érdekképviseleti
szervekkel, intézményekkel, telepiilési képviselokkel, a képviseld-testiilet bizottsagaival,
tarsadalmi szervezetekkel, tigyfelekkel és a lakossaggal.

9./A koltségvetési szerv szervezeti dbréja (a nyilak az alarendeltség iranyét jelzik):

polgarmester
jew%ﬂjewzé
szocidlis ligyintéz6 adoiigyi ligyintézo pénziigyi épitésiigyi
ligyintézo igyintéz6

10./Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség: a polgarmesteri hivatalban a jegyzdnek,

aljegyzoének kell vagyonnyilatkozat tételi kitelezettségnek eleget tennie.
11./ A polgarmesteri hivatalhoz nincs rendelve mas kéltségvetési szerv.

V.
Egyéb mikodési szabalyok

A jegyzd és a polgarmester koteles egymast tdjékoztatni a polgarmesteri hivatal miikddésével
kapcsolatos minden 1ényeges informaciérdl az iranyitdi és vezetdi jogkér megalapozottabb és
teljesebb gyakorldsa érdekében.

A polgarmesteri hivatal minden dolgozdja, tovabba a polgarmester és a jegyzd is koteles az
altala végrehajtott pénziigyi, vagyoni kihatisi megrendelések, szerz6dések, megallapodasok,
kotelezettségvallalasok egy példanyat a pénziigyi csoportnak nyilvantartis és a sziikséges
intézkedések megtétele érdekében atadni.

Az tgyrendhez kapcsol6dd, azzal Osszefiiggd fiiggelékek, belsé szabélyzatok, egyéb
dokumentumok naprakész vezetésérdl, a jogszabalyoknak megfelelé hatdlyban tartdsar6l a
jegyzo gondoskodik, a pénziigyi gazdalkodasi szabélyzatok esetében a pénziigyi csoport utjan.
A polgéarmesteri hivatal vonatkoz6 belsé szabdlyzatait - azok elfogadésat kovetd 8 napon beliil
- a dolgozd koteles megismerni, és ezt a tényt aldirdsdval igazolni. A szabalyzatokban
foglaltakat a polgarmesteri hivatal minden dolgozdja kételes betartani és betartatni.

A polgarmesteri hivatal miikodésével és gazdalkodasaval kapcsolatos egyéb szabalyokat a
mindenkor hatdlyos utasitdsok és bels6 szabalyzatok tartalmazzak.

VI



Z4aro6 rendelkezések

1./ Ez a szabalyzat a kihirdetését kvet6 napon 1ép hatalyba.

2./ A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikdési Szabélyzatat az Onkormanyzat Szervezeti
és Miikodési Szabalyzatanak mellékleteként kell kezelni.

3./ A szabalyzatban foglaltak betartatasaért a jegyzé felelds.



1. figgeléka .../2019.(.....) nkormdnyzati rendelethez

A képviseld-testiilet tagjainak névsora és lakcime

Majoros Janos polgéarmester Mezbkeresztes, Sallai u. 37.
Antal Erika Bernadett képviseld Mezdkeresztes, Pet6fi u. 27/a.

dr. Dézsa Gyorgy képviselo Mezdkeresztes, Dozsa Gy. u. 51.
Farkas Julianna képvisel6d Mez0keresztes, Honvéd u. 14-16.
dr. Hegediis Marianna képviseld Mez6keresztes, Bornemissza u. 6.
Péricsi Laszlé képviseld Mezdkeresztes, Hunyadi u. 5/a.

Petd Istvanné képvisel Mezokeresztes, Szentistvani u. 66/a.



2. fuggeléka ..../2019.(......) onkormdnyzati rendelethez

Az illandé bizottsagok tagjainak névsora és lakcime

1./ Ugyrendi, Oktatisi és Kulturalis Bizottsag

Elndke: dr. Dézsa Gyorgy
Tagjai: dr. Hegediis Marianna
G4l Bertalan

2./ Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag

Elnoke: Paricsi Laszlé
Tagjai: Farkas Julianna
Demeter Jozsef

3./ Szocidlis és Egészségiigyi Bizottsag

Elnoke: dr. Hegediis Marianna
Tagjai: Antal Erika Bernadett
Paricsi Laszlo
Fekete Zoltan
Horvath Jozsef

Mezdkeresztes, Dézsa Gy. u. 51.
Mezo6keresztes, Bornemissza u. 6.
Mezoékeresztes, Dézsa Gy. u. 5.

Mezobkeresztes, Hunyadi u. 5/a.
Mezo6keresztes, Honvéd u. 14-16.
Mezdkeresztes, Dozsa Gy. u. 11-13.

Mezokeresztes, Bornemissza u. 6.
Mezokeresztes, Pet6fi u. 27/a.
Mezokeresztes, Hunyadi u. 5/a.
Mezbkeresztes, Dozsa Gy. u. 71.
Mezokeresztes, Méricz Zs. u. 23.



3. fuggeléka .../2019.(.......) dnkormadnyzati rendelethez

Onkorményzat 4ltal hasznalt kormadnyzati funkcidk egységes szerkezetben

Kormdnyzati funkcié megnevezése Kormadnyzati funkci6 kod

Onkorményzatok és 6nkormanyzati 011130
hivatalok jogalkot6 és altalanos
igazgatasi tevékenysége

Koztemetd-fenntartas és mitkGdtetés 013320

Onkorményzati vagyonnal valé 013350

gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok

Rovid id6tartami k6zfoglalkoztatds 041231

Start-munka program- Téli ; 041232

kozfoglalkoztatas

Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatds 041233

Kozfoglalkoztatdsi mintaprogram 041237

Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, 045160

fenntartdsa

Kozvilagitas 064010

Zoldteriilet-kezelés 066010

Véros-, kozséggazdalkodasi egyéb 066020

szolgaltatasok

Haziorvosi alapellatas 072111

Fogorvosi alapellatas 072311

Fizikoterapids szolgaltatds 072450

Csalad és névédelmi egészségiigyi 074031
ondozas

Ifjusdg-egészségiigyi gondozas 074032

Kozmiivelddés- kozosségi és tarsadalmi 082091

részvétel fejlesztése

Ko6znevelési intézmény 1-4. évfolyaman 091220

tanulok nevelésével, oktatdsaval
Osszefliggd mitkodtetési feladatok

Koznevelési intézmény 5-8. évfolyaman 092120
tanuldk nevelésével, oktatasaval
Osszefliggd mitkodtetési feladatok

Gyermekétkeztetés kéznevelési 096015
intézményben
Munkahelyi étkeztetés koznevelési 096025
intézményben
Id6sek nappali elldtiasa 102031
Intézményen kiviili gyermekétkeztetés 104037

Szocialis étkeztetés 107051




