Eléterjesztés
a képviseld-testiilet 2017. februar 13. napjan tartando iilésének
14. napirendi pontjahoz

Targy: Mezokeresztes Véaros Onkorméanyzatanak Beszerzési Szabalyzata

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az dllamhaztartasrol sz616 t6rvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdés b) pontja alapjan a Polgarmesteri Hivatal vonatkozasdban a beszerzések
lebonyolitasdval kapcsolatos eljardsrend meghatarozasa a Jegyzé feladata. Figyelemmel
azonban arra, hogy a beszerzési eljardsok tilnyom¢6 részt onkormanyzati feladatokra
iranyulnak, a Beszerzési Szabalyzatot a mellékletben foglaltak szerint el6készitettem.

Kérem a tisztelt Képviselé-testiiletet, hogy a beszerzési szabalyzatot olvassa 4t és fogadja el.

Mezbkeresztes, 2017. februdr 6.

HATAROZATI JAVASLAT
Mezdkeresztes Varos Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének
«.../2017. (IL. 13.) hatarozata
a Beszerzési Szabalyzat elfogadasarol

Targy: Mezdkeresztes Véaros Onkormédnyzatanak Beszerzési Szabalyzata

Mezbkeresztes Véros Onkormanyzat Képvisel6-testiilete megtargyalta MezOkeresztes Véros
Onkormanyzatanak a Beszerzési Szabélyzatat és az alabbi dontést hozza.

Mezékeresztes Varos Onkormdanyzat Képviseld-testiilete — a melléklet szerinti tartalommal —
elfogadja Mezokeresztes Varos Onkormanyzatanak Beszerzési Szabalyzatat.

Felelos: végrehajtasért Tisztségvisel0k
Hataridé: folyamatos



MEZOKERESZTES VAROS ONKORMANYZATANAK
BESZERZESI SZABALYZATA



BESZERZESI SZABALYZAT

Alapelvek
1. §

Jelen Beszerzési Szabalyzat célja, hogy biztositsa:

- a kozpénzek hatékony felhasznalasat, annak atlathatosagat és nyilvanos ellendrizhetéségét,
tovabba

- a beszerzések sordn a tisztességes verseny feltételeinek megteremtését;

- biztositsa a helyi kis- és kdzepes véllalkozasok beszerzési eljarasokba valo bekapcsolodasat,
- valamint érvényesitse az 6nkorményzati kérnyezetvédelmi célkitlizéseit,

Osszhangban az Orszaggy(ilés 4ltal meghatarozott kézbeszerzési alapelvekkel.

Szabailyzat hatalya
2. §

(1) Jelen szabalyzat hatdlya az olyan beszerzésekre terjed ki, amelyekre a kézbeszerzésekrél
52616 2015. évi CXLIIL torvény eldirdsai nem terjednek ki:

- kozbeszerzési értékhatar alatti értékii beszerzések,

- kdzbeszerzési kivételi korokbe tartozd beszerzések.

A Kkozbeszerzési eljaras keretében lefolytatandé beszerzések szabalyait a Kozbeszerzési
Szabalyzat tartalmazza.

(2) Jelen szabalyzat alkalmazisa sordn az (1) bekezdésre figyelemmel beszerzésnek kell
tekinteni az arubeszerzést, épitési beruhdzast, valamint szolgaltatas megrendelését is (a
tovabbiakban: beszerzés).

(3) Jelen szabalyzat hatdlya kiterjed az énkorményzat és a polgarmesteri hivatal valamennyi
beszerzésére.

(4) Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatdlyba 1épését kovetden induld beszerzésekre kell
alkalmazni.

(5) Amennyiben a beszerzésre palyazat keretében keriil sor, a jelen szabalyzatban foglaltak
mellett a palydzati dokumentacioban foglaltakra is figyelemmel kell lenni.

Jogforrasok

3.8

A szabalyzat jogszabalyi forrasai:

- Magyarorszag Alaptorvénye,

- a Polgari Torvénykdnyvrdl szolo 2013. évi V. tv. ( a tovabbiakban: Ptk. ),

- a mindenkori koltségvetési térvény, )

- az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény ( a tovabbiakban: Aht. ),

- az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. ( X1I. 31. ) Korm.
rendelet ( a tovabbiakban: Avr. ).



Beszerzések fajtai

4. §

(1) Az Onkormanyzat beszerzései vonatkozisiban — a Képviselo-testiilet eltérd eseti
dontésének hianyaban —a Polgarmester dont az ajanlattételre felkérendd személyekrél, az
eljards eredményességérdl és a beszerzési eljaras nyertesérdl.

(2) A beszerzési eljarast a Polgarmesteri Hivatal a Jegyz szakmai ellenérzése mellett hajtja
végre.

Eljaro személyek és testiiletek

5. §

A beszerzési eljarasban részt vevd személyek:

a) A Polgarmesteri Hivatal targykoérben illetékes Koztisztviseldje,

b) a szerzddés eldkészitése vonatkozasiban az Altalanos Igazgatési Ugyintézo,

¢) a beszerzés felelé szakmai vezet6jeként a Jegyzo,

d) Kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, érvényesités és utalvdnyozas rendje szerinti
kotelezettségvallalo (a tovabbiakban: kotelezettségvallalg),

e) onkormdnyzati beszerzések esetén dontéshozoként a Polgarmester.

Kivételek
6.§

(1) Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljrast lebonyolitani, ha:

a) nett6 5.000.000 Ft alatti érték(i beszerzések esetén,

b) az Onkormanyzat egyedi esetben ennek megfelel hatérozatot hozott,

c) a beszerzés azonnali lebonyolitasa élet- vagy vagyonbiztonsig szempontjabol sziikséges,
tehat, ha személyi sériilés vagy anyagi kar elhdritisa vagy csokkentése indokolja a
haladéktalan intézkedést.

(2) Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljards lebonyolitani, de legaldbb egy
arajanlat bekérése sziikséges az alabbi beszerzésekre:

a) jogl tanacsadas,

b) foglalkozas-egészségligyi szolgaltatas,

c) konyvvizsgalat,

d) kizarélagossag fennallasa esetén.



Beszerzés kezdeményezése és Jovahagyasa

7.8

A Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: jegyz6) az cljaras megkezdését megelézoen:

a) elkésziti a beszerzés targya szerinti miszaki-szakmai leirdst. ismertetot. adott esetben
tételes arajdnlatkéro tablazatot (kéltségvetési kifrast).

b) el6zetes piackutatast végez a beszerzés becsiilt értékének meghatarozasa céljabol.

¢) Osszeallitja az arajanlatkéré lapot' és miiszaki tartalmat (cgyiitt beszerzési dokumentumok).
melyet a Jegyzo ellenériz. és terjeszt a Polgarmester elé. Jovahagyasra.

d) A jegyz0 javaslatot tesz az ajanlatkérésre felkérni kivant cégek kijeldlésére?,

Elozetes piackutatas

8.8

(1) Az elozetes piackutatas célja a beesiilt érték meghatarozasa. és a megfeleld muszaki
tartalom kialakitasahoz szakmai adatgy(ijtés. piaci informéciok beszerzése.

(2) A piackutatas keretében — amennyiben a beszerzés targya azt lehetéové teszi — potencialis
ajanlattevoket kell keresni. az értékelési szempontokat figyelembe véve. A polgarmesteri
hivatal kijeldlt munkatarsa az interneten keresztiil. vagy mas alkalmas modon dokumentaltan
gyljti az informaciokat.

(3) Elézetes piackutatasnak min6siil. ha az adott termék vagy szolgaltatés beszerzése elétt az
interneten egyértelmiien beazonosithatd legalabb harom forgalmazo rogzitett és hiteles arat
vesszilk figyelembe: piaci informacionak mindsiilnek tovabba az Onkorményzat korabbi
beszallitoinak arai is.

(4) Az ajanlattételre a piackutatas alapjan kivalasztott ajanlattevéi kort kell megkeresni.

Ajanlatkérés menete

9.§

(1) Az ajanlattételre kivdlasztott ajanlattevoi kort a polgarmester keresi meg ajanlatkérés
céljabol.

(2) Az ajanlatkérés elsésorban e-mailben térténhet: vagy
- levélben (iktatva, eredeti alairassal ellatva. tértivevénnyel postazva). vagy
- személyes, helyszini atadassal.

(3) Az ajanlatkérd lapnak. illetve adott esetben a mellékletét képezd miszaki szakmai
leirasnak kiilonosen az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

a) a feladat meghatarozdsa olyan részletezettséggel. amely alapjan szakmailag és pénziigyileg
megalapozott kereskedelmi ajanlat nyujthato be:

b) annak ismertetését. hogy mely feltételek fennallasa esetén alkalmas az ajanlattevd a
szerzOdés teljesitésére;

¢) az ajanlatok értékelésének szempontjai és modszere:

d) lehetoség biztositasat a szakmai-muszaki tartalom pontositasara. azzal kapcsolatban kérdés
feltevésére:

' 1. szamu melléklet: arajanlatkéro lap
o ’ - ’ bl I3 bl a3 r r
- 2. szamu melléklet: javaslat a cégek kijelolésére



e) epitési targykorben helyszini szemle biztositasat,
f) r_uettc’) 500 000 Ft feletti becsiilt érték esetén szerzodéstervezet, vagy szerzddéses feltételek,
g) 1gény esetén a targyaldsra vonatkoz¢ adatokat, a targyalas szabalyait.

(4) Az ajénlattételre rendelkezésre allo hataridot Ggy kell meghatarozni, hogy az ajanlattételre
felkért cégek egyenlo eséllyel adhassanak ajanlatot, és megfelel6 id6 alljon rendelkezésiikre a

miszaki-szakmai tartalom megismerésére, szilkség esetén kiegészitd tajékoztatas, kérdések
feltevésére.

(5) Az eljaras soran indokolt esetben a jegyz0 javaslatdra a Polgdrmester jogosult a
kdzbeszerzési dokumentumokat modositani, vagy visszavonni, illetve az ajanlattételi hataridét
modositani.
Ajanlat benytjtasa
10. §

(1) A kereskedelmi ajanlatot az ajanlattev0 benyujthatja:
a) e-mailben beszkennelve, vagy

b) postai uton, levélben (eredeti alairassal ellatva), vagy
¢) személyesen.

(2) Az ajanlat benyujtdsa sordn a boritékon vagy az e-mail targyaban fel kell tlinteti: ,,Ajénlat”
és az ajanlat targydnak megnevezését. A fent emlitett formai kovetelményeket az ajanlatkérés
soran kell jelezni az ajanlattevoknek.

Ajanlat elbiralasa
11. §

(1) A beérkezett kereskedelmi ajénlatokat a polgdrmesteri hivatal kijelolt munkatarsa értekeli,
Osszesiti, és oOnkorményzati beszerzés esetében a Jegyz0 tesz javaslatot a nyertes
aja’mlattevére3.

(2) Ha az ajanlatkérés minimum hérom ajénlattevo részére kikiildésre kerilt, de nem érkezett
be harom érvényes kereskedelmi ajanlat, a beérkezett, érvényes kereskedelmi ajanlatok koziil
a legkedvezébbet kell kivdlasztani. A polgdrmesteri hivatala kijel6lt munkatarsa ebben az
esetben javasolhatja az eljrds eredménytelenné nyilvanitasat és 0j eljards kiirasat is.

(3) Amennyiben a kereskedelmi ajénlatot az Ajanlatkérd szakmailag megfelelének, de
ellenértékben elfogadhatatlannak tartja, targyalast kezdeményezhet vagy eredménytelenné
nyilvénithatja az eljarast. A targyaldson a polgarmesteri hivatal kijelslt munkatérsa, a jegyzo,
és a Polgarmester vesz részt. A targyalas célja a legkedvez6bb ajanlat elérése. A targyaldsrol
jegyzokonyvet kell felvenni, amelyet a jelenlévok alairnak.

(4) A targyalas lezarasat kovetden végleges ajanlatot kér be az Ajanlatkéro.

Eredményhirdetés
12. §

Az eljards eredményének meghatarozdsat kovetoen a polgarmesteri hivatal kijeldlt
munkatérsa irasban tajékoztatja az ajanlattevoket az eljaras eredményérol.

? 3. szamu melléklet: arajanlat 6sszesitd



Szerzodéskotés, megrendelés
12. §

(1) A beszerzés csak a kotelezettségvallalé altal kivalasztott nyertes ajanlattevével folytathato
le.
(2) Megrendelés esetén a megrendeldt a jegyzé késziti el, a kotelezettségvallals szabélyainak
megfelelden. A megrendeléshez a Vallalkoz6tol minden esetben visszaigazolast kell kérni.
(3) Abban az esetben, ha szerzodéskotésre keriil sor, a szerzédéskotésrél a jegyzd
gondoskodik.

A beszerzés végrehajtasa

13. §

(1) A beszerzésre kizarolag Megrendelé alapjan, vagy mindkét szerz6dd fél altal alairt
szerzddés birtokaban kertilhet sor.

A beszerzések lebonyolitasanak ellenorzése
14.§

(1) A beszerzési eljarasok ellendrzése a belsé ellenérzési rendszer keretében torténik. Az
ellentrzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabalyszertiségre, az elbiralas
szempontjainak elokészitésére, és azok elbirdlasa soran t6rténd érvényesitésére.

15.§
Iratmintak

1. szamua melléket: Cégek kijeldlése és jovahagyasa
2. szamu melleklet: arajanlatkérés
3. szamu melléklet: arajanlat 6sszesitd

16. §
Hatalyba Iépés

Jelen Beszerzési Szabalyzat 2017. februar .... napjan lép hatalyba.



1. szamu melléklet

Ugyiratszam: ..............
Ugyintézo: ...................
ARAJANLATKERES
Az ajanlatkérés targya:
Szakmai ismertetd osszefoglalasa:
Teljesitési hataridd: ..o wvmiwmsan s
Helyszini szemle idépontja: ....................
A miiszaki tartalomra Kérdéseket, észrevételeket e-mailben 2017, ..................... -ig varjuk
B o i SR A A A G RS i s e A o s et e-mail cimre.
Ajanlattételi hataridd: ........ooooiiiiiiiii
AZ:BANIATBIEI TOMTAL mevovroemmmmsmonnn v onsiois M7 8 £ 0T it s 0 03

Az ajanlathoz csatolni kell az alabbi iratokat:
1. tételes arajanlat
2. nyilatkozat a szerzdéstervezet elfogadasarol, és a szerzdésszerli teljesités
vallalasarol

Felhivom szives figyelmét, hogy a beszerzési dokumentumokban meghatirozott
feltételektol, adatoktol eltéré ajanlat érvénytelennek mindsiil.

Melléklet:
1. részletes miiszaki-szakmai ismertetod
2. tételes arazatlan koltségvetési kiiras
3. szerzbdéstervezet / szerzddéses feltételek

o] oo s R S S

Koszonettel:



2. sz. melléklet

(1L G -
Ugyintézo: ....c.oovvviiiniininn.n.
Majoros Janos polgarmester urnak
Mezokeresztes Varos Onkorményzata
Helyben
Tisztelt Polgarmester Ur!
B s [BEREEIZER TAIIVRY. i diumsamiosin megvaldsitasara/beszerzésére az alabbi cégektol

javaslom arajanlat bekérését!

Lo OB OV wunwvwvwmwrmuovams yruswvsvaslmpassn ko svsrohwaasi
KT, o mmsrsdimsrsmmmansrmonbasiimaiss avosivimahgis sk ki

2. CEENBVE! v o vimnace was SO AR S . TP A
CIIIRE e sars nmassamsistimrmiaatnssod s s l e vrsssibassiizsth i

a1 (i

Kérem szives engedélyét a beszerzesi eljaras végrehajtasaral

MeZOKETESZIES, « . vvverievenrrns vrnmnnnesersesrsnaes
Tisztelettel:
jegyzd
Engedélyezem:
polgarmester



3. szamu melléklet

T m————
UgyIntézd: .......coovviviineinn...
ARAJANLAT OSSZESITO
Majoros Janos polgarmester Grnak
Helyben
Tisztelt Polgarmester ur!
Taiclcoziatom, hogy @ v e oo Caradanlal Bepya) sovosis o s s beszerzési

eljaras felhivasara az alabbi ajanlatok érkeztek. Az ajanlatkéréshez egy édrazatlan koltségvetést
1s mellékeltiink, ez alapjan kértiik az ajanlatokat, melyek a kovetkezok:

Cég neve Cég neve Cég neve

Munkanem Mennyiség Egysegar @ssz@sen Egységar Osszc?sen Egységar
Ft/m3+ Afa Ft+Afa Ft/m3+ Ft+Afa Ft/m3+
Afa Afa

(")sszgsen
Ft+Afa

Mindhdrom ajanlat megfelel a miiszaki-szakmai kovetelményeknek.

Ajanlattetel hatarid6 2017, o svvsvinsss volt.
Javaslom, hogy az eljaras nyertesének a legkedvezdbb arajanlatot ado ................ Kft-t
jeloljik meg!

Melléklet: palyazati anyagok

Mezdkeresztes, 201 7. . i

Jegyz6

Engedélyezem:

polgarmester
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