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Osszefoglal6 jelentés

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény és az allamhaztartasrol
sz0l6 2011. évi CXCV. torvény, valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XI1. 31.) kormanyrendelet és Mezdkeresztes Varos Onkormanyzata

2017. évi ellendrzési munkaterve alapjan

»Mezokeresztes Varos Onkormanyzatanal a pénzkezelés szabalyossaganak ellenérzése”

Az ellen6rzétt szerv megnevezése:
Az ellendrzés targya:

Az ellenérzétt idoszak:
Az ellenorzés kezdete:
Az ellendrzés vége:
Az ellendrzés célja;

Vizsgalati eljarasok, modszerek:

Az ellendrzés tipusa:

Vizsgalatot végezte:

Megbizo levél szama:

témakorben lefolytatott vizsgalatrol.

Mezdkeresztes Varos Onkormanyzata,

A pénz és bankszamla kezelési feladatok végrehajtasa, a
kozponti és a belsd szabalyozasban foglalt eldirasok
betartasa

2017. 1I. negyedév

2017. oktéber 30.

2017. november 24.

Annak megallapitasa, hogy a bizonylati elvvel, az
okmanyfegyelemmel, a gazdalkodassal kapcsolatos
jogkorok gyakorlasaval, valamint a bizonylatok alaki
illetve jogszabalyi megfeleltetésével Osszefiiggésben a
feladatok végzése sordn betartjdk-e a jogszabalyi
eléirasokat.

A dokumentumok és nyilvantartasok vizsgalata, részben
tételesen, részben szirdprobaszeriien

Pénziigyi-szabalyszeriiségi vizsgalat

HEXAKER KFT részérol Erdosné Salamon Katalin
(reg.szdm:5112889)



IL.
A vizsgalat megallapitasai

I. Mezékeresztes Varos Onkormanyzata pénzforgalmi rendjének ellendrzése

Az 6nkormanyzat pénztar jelentéseinek és a bankszamlainak 2017. februar havi forgalméahoz tartozo
pénztar bizonylatok, bankszamla kivonatok és ahhoz kapcsolt bizonylatok teljes korii, tételes
ellendrzésével keriilt sor a fokonyvi és analitikus konyvelési feladatok végrehajtasanak
szabalyszeriiségi vizsgalatara.

A vizsgalat soran felmérésre és értékelésre keriilt, hogy a belsd szabalyzatok elbirasai hogyan
érvényesiilnek az Onkormanyzat készpénz és bankszamla forgalmanak bizonylatainal.

Mezokeresztes Varos Onkormanyzatanal a vizsgalat targyaval osszefiiggd tervezési, konyvelési,
elszamolasi, adatszolgaltatasi feladatokat a Polgarmesteri Hivatal munkatarsai végezték.

A feladatellatassal kapcsolatos munkakéri, iigyintézdi teendéket a Polgarmesteri Hivatal Ugyrendje,
valamint a munkakén leirasok tartalmazzak..

A szamvitelr8l szolo t6bbszér modositott 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban:Sztv.)) és az
allamhéztartas szamvitelérdl szol6 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet ( tovabbiakban: Ahsz.) 50.§ (1)
bekezdése alapjan a koltségvetési szerveknek a szakmai feladatatk ¢és sajatossagaik
figyelembevételével kellett kialakitania és irasban szabalyoznia szamviteli politikajat és a kapcsolodd
szabalyzatokat, melyekbdl attekintésre keriiltek az alabbiak:

»> Pénzkezelési Szabalyzat 2017.01.01.,

» Gazdalkodasi Szabalyzat 2016.05.02

Az onkormanyzat ezen belsé szabalyzatai hatdlyosak ¢és eldirasaik a vizsgalt idészakra is
vonatkoznak.

Mezékeresztes Varos Onkormanyzata koltségvetésének végrehajtasa soran jelentkezd bevételeket és
teljesitendd kiadasokat belf6ldi pénzintézetnél vezetett bankszamlan és a hazi pénztarban kell kezelni.
Az elbiras a vizsgalt honap vonatkozasaban teljes koriien teljesiilt.

A vizsgalat kiterjedt az 6nkormanyzat hatalyos Gazdalkodasi szabalyzataban eloirtak ellendrzésére,
melyek
> a gazdalkodassal — igy kiilongsen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, a szakmai teljesités
igazolasa, az érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjara, eljarasi €s dokumentacids

részletszabalyaira, valamint az ezeket végzd személyek kijelolésének rendjére

vonatkoznak.

1.) Pénztari bizonylatok vizsgalata

A pénztari bizonylatok, nyilvantartasok teljes és zartkorii rendszerének ellendrzését a véletlenszeriien
kivalasztott 2017. augusztus havi forgalom tételes ellenérzésével végeztiik el.

Az 6nkormanyzatnal a napi pénztari zarokészlet maximalis értékét 700.000,-Ft-ban hataroztak
meg.



Az Ahsz. 50. § (6) bekezdése értelmében az Szt. 14. § (8) bekezdése szerinti napi készpénz zard
allomany maximalis mértékét ugy kell meghatarozni, hogy a készpénz napi zar6 allomanyanak naptari
hoénaponként szamitott napi atlaga ne haladja meg a modositott kiadasi elbiranyzatok fo6osszegének
1,2%-at. Ha a modositott kiadasi eléiranyzatok foosszegének 1,2%-a nem éri el az 6tszazezer forintot,
a napi készpénz ziré allomany maximalis mértéke 6tszazezer forint.

A Pénzkezelési szabalyzatban havi pénztarjelentési kotelezettséget irtak eld, melyet az eldirasnak
megfelelden elkészitettek. A szabalyzatban meghatarozott napi pénztari zarokészletet, az atlagos napi
zard pénzkészlet nem haladta meg, ugyanakkor a szabalyzat eldirasat a rendeletnek megfelelden kell
kialakitani.

Az o6nkormanyzat a fizetési szamlajahoz készpénzfelvételi utalvannyal rendelkezik, melyet a
szamlavezetd bank ad ki. A szabalyzatot javasoljuk kiegésziteni a készpénzfelvételi utalvany
hasznalatara, szigori szamadasu nyilvantartasara, megorzésére, stb. vonatkoz6 eldirasokkal.

2.) Pénztari bizonylatok vizsgalata

A pénztari bizonylatok, nyilvantartasok teljes és zartkorii rendszerének ellendrzését a véletlenszertien
kivalasztott 2017. augusztus havi forgalom tételes ellendrzésével végeztiik el.

A havi-id6szakos PJ000008-2017 szamu pénztar jelentés vizsgalatakor az alabbiakat allapitotta meg
az ellendrzés:

> A pénztar bizonylatok, a jelentések, az alapbizonylatok csatolasaval idésorosan keriiltek
leflizésre,

> A bevételi és kiadasi pénztar bizonylatokon a mellékletek szama feltiintetésre keriilt,

> A pénztari bizonylatokkal 6sszefiiggésben a jogkor gyakorlast a szabalyzatban meghatarozott
személyek végezték,

> Az utalvanyozas, érvényesités, teljesités igazolas a keltezés feltiintetésével minden esetben
megtortént a pénztari bevételi, kiadasi bizonylakokon,

» Az utalvanylapok, a pénztarjelentések, valamint a pénztari kiadasi- bevételi bizonylatok az
EPER szamitogépes programmal kerultek eldallitasra,

> A tényleges zar6 pénzkészlet a fokonyvi kivonattal egyezd volt,

» Az ellenérzott idészak bevételeinek és kiadasainak elszamolasanal a szamviteli alapelvek
dontben érvényesiiltek,

> A reprezentacios koltségek, valamint a természetbeni, illetve adomentes juttatasok esetében a
reprezentacio fogalmardl és adozasaval kapcsolatos kérdéseirdl a személyi jovedelemadordl
sz016 1995, évi CXVIL. térvény (Szja-tv.) tartalmaz eldirasokat, melynek megfeleléen
vizsgalni kell az SZJA mentesség, illetve az adokotelezettség feltételeit €s annak
megfelelden alkalmazni az eljarasi szabalyokat, ( pl:A varosnapi rendezvénynél, sport palya
atadasnal , létszam feltiintetés, kiadasi( egyéb személyi jellegii) jogcim meghatarozas, stb,),

» viharkar timogatas kifizetésnél a kérelem, a miiszaki indokoltsag igazolasa mellékletek
megléte, illetve az iratok lefiizési helyének feltiintetése nem tértént meg hianytalanul,

> A ndgyoégyaszati raksziirés ( 100 000.-Ft) szamlaja mellett nincs névsor jegyzék, vagy létszam

igazolas, ez potolando

A pénztari kiadasi, bevételi bizonylatokon, a pénztarjelentésen a pénztar ellendr alairasa

hianyzik, ez poétolando,

A pénztaros és a helyettes rendelkeztek felelésségvallalasi nyilatkozattal a Mezokeresztes

Varos Onkormanyzata pénztarara vonatkozdan,

Y
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» A pénztar jelentésen a pénztaros, pénztar ellendr alairasa megtalalhato,

Az ellenérzés soran a rendelkezésiinkre bocsatott dokumentumok teljes koriek, egyértelmiek
és rendszerezettek, a zar6 pénzkészlet az adott iddszaki fokoényvi kivonattal egyezd volt.

3)) Banki bizonylatok ellentrzése

A banki bizonylatok, nyilvantartasok teljes és zartkorii rendszerének ellendrzését a véletlenszeriien
kivalasztott 2017. augusztus havi forgalom tételes ellenérzésével végeztiik el.

A Mezokeresztes Viros Onkormanyzatanal vizsgalt idészakban az Borsod Takarék
Takarékszovetkezet volt a szamlavezetd pénzintézet.

Az onkormanyzat bank kivonatainak- 144/2017-t6l 166/2017-ig - vizsgalatakor az alabbiakat
allapitotta meg az ellenorzés:

» Az utalvanyozas, érvényesités, teljesités igazolas a keltezés feltiintetésével minden esetben
megtortént az EPER szamitogépes programmal eldallitott utalvanylapokon,

> Az ellenOrzott idOszak bevételeinek és kiadasainak elszamolasanal a szamviteli alapelvek
tobbnyire érveényesiiltek,

» A bankkivonatok megfeleld alapbizonylatok csatolasaval id@sorosan keriiltek lefiizésre. A
banki kiaddsi és bevételezési bizonylatok utalvanyozasa, érvényesitése, teljesités igazolasa
minden esetben megtortént a belsd szabalyozasnak megfelelden,

> A kishaszonbérleti jovairasok( pl: Templi Janosné,Baka Jozsef) mellett szamla nem talalhato,
a tétel azonositiasa analitika alapjan torténik, ezeket a koveteléseket az év végi leltamal
tételesen egyeztetni és mindsiteni kell ( hatariddn tali tartozas, behajthatatlan, stb.)

> A jarda épitési kivitelezést végz6 Papex Kft , a miiszaki ellenérzést végzo Kirdlyéri VGT,

Kovacs Janos vallalkozo, Kovacs Janos badogos szamlai mellett teljesités igazolas, esetleg

szerzddés kivonat az 6sszegrol nem talalhatok, mert kiilon keriilnek lefiizésre, ugyanakkor

célszeril a szamla mellé is masolatot tenni, vagy raimi az eredet irat feltalalasi helyét,
Bogacsi bérleti dij (1 000 000.-Ft) jovairashoz szamla nincs mellékelve, ez potolando,
Varosi Sport Egyesiilet 195 000.-Ft-os befizetésénél a mellékletként lefiizott 496 800.-Ft-os
szamla nem értelmezhetd,
> A természetbeni juttatasként atvételi jegyzék alapjan kiosztott irodaszerek koltségeinél
vizsgdlni kell az SZJA mentesség, illetve az adokitelezettség feltételeit és annak
megfeleléen alkalmazni az eljarasi szabalyokat,

> A Gordius 91 KFT tiiz- és érintésvédelmi szamlajanal a felulvizsgalati jegyzOkonyvek
irattarozasi helyérdl nyilatkozni kell, illetve utalni ra a bizonylaton,

> A lakossagi jarda felgjitasra vasarolt cement, séder atvételét, miiszakilag indokolt
felhasznalasat igazoltatni kell,

> Az iskolai konyha telefondij ( 23 241.-Ft) 6sszegének konyvelést tételét javitani kell,

» A Mezdkeresztesért Kozalapitvany altal Varosnapi rendezvényre atadott miikddési célu
tamogatas 170 000.-Ft 6sszegéhez bizonylat nincs, ez pétolandé

Az ellendrzés soran a rendelkezésiinkre bocsatott dokumentumok teljes koriiek egyértelmiiek

és rendszerezettek, a 2017. augusztus 31-i banki egyenleg az adott iddszaki foékényvi kivonattal

egyezd volt.

Y VvV

3.) Kotelezettségvallalasi nyilvantartas
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> Az oOnkormanyzat alapvetdé pénziigyi, gazdalkodasi szabalyzatait pontositasat ( pl: zard
készpénz allomany, szigori szamadasu nyomtatvanyok kore lasd:utalvany fiizet ) a 2017. évi
jogszabalyi eléirasoknak megfelelden, illetve elkészitését
e  Reprezentacids szabalyzat,
e  Belsé kontroll szabalyzat,
e  Bizonylati szabalyzat
» A pontositott, illetve elkészitett szabalyzatok eldirasai szerinti gyakorlat megvalositasat a
dokumentalas, elszamolas, konyvelés teriletén.( pl.: reprezentacid elszamolas, a pénztarn
kiadasi, bevételi bizonylatokon a pénztar ellendri alairas poétlasa, stb)
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Az ellendrzési jelentés tartalmat megismertem, egy peldanyat atvettem.

A javaslatok érvényesitésére a koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belso ellenorzésérdl
sz6lo 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 45. §.(1)-(3) bekezdései érteimében 8 napon beliil
intézkedési tervet készitiink és a sziikséges intézkedéseket megtessziik.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol szol6 370/2011. (XII. 31.)
Kormanyrendelet 42. § (2) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy az ellendrzési jelentéssel
kapcsolatban:

= észrevételt nem kivanok tenni.

Mezokeresztes, 2017...december.................. ...nap

(Dr. Smﬁ%ba(}ébor)

Jegyz0



